
 《基础会计》 课程授课教案

	授课题目1
	会计凭证的传递与保管 
	授课时间长度
	45分钟

	授课类型
	 线上直播
	授课对象
	21会计

	教学

目标
	知识目标
	掌握原始凭证和记账凭证的填制、审核、传递与保管方法

	
	能力目标
	了解会计凭证的整理和装订方法

	
	情感目标
	 树立正确的职业价值观

	教学重点
	会计凭证的传递、整理

	教学难点
	会计凭证的传递

	教学

方法

分析
	通过演示法、角色扮演、课堂讲授会计凭证在企业中是如何进行传递与保存。

	
	教学方式：讲授R 探究(  问答(  实验(  演示(  练习(  其他□

	教学

手段

分析
	由于疫情原因，使用钉钉直播授课。


	
	教学手段：板书(  多媒体R  模型□  实物□  标本□  挂图□  音像□  其他(

	教 学 步 骤 设 计

	步骤时间
	主要任务
	教师活动
	学生活动
	目的意图

	第一步

（ 5分钟）
	复习知识点
	通过PPT和讲授回忆上次课程内容
	回忆上节知识点
	温故知新

	第二步

（ 5分钟）
	引出新知识
	通过复习的知识点激发学生对新知识的思考
	思考新知识
	  使新旧知识有逻辑的连接起来

	第三步

（25分钟）
	讲授教学内容
	通过演示和角色代入讲授会计凭证的传递与整理
	紧跟教师思路
	让学生更好的理解知识点

	第四步

（5分钟）
	职业素养渗透
	通过案例引入，将会计职业道德渗透到课程中
	通过案例感受职业犯罪对社会的危害性
	建立正确的职业道德观

	第五步

（5分钟）
	随堂测验
	利用钉钉平台发放答题卡
	跟随PPT完成测试题并完成答题卡
	检验学生学习效果

	内容讲解

	复习本章提到的会计凭证的含义，记账凭证、原始凭证的内容与填制方法。

通过销售人员出差的实例引出会计凭证的传递程序、传递时间的不同来说明传递程序的不同对会计工作的影响，说明会计凭证正确制定凭证传递路线的重要性和必要性。
会计凭证合理的传递程序应该是：符合内控要求、合理有效、节约时间、减少工作量。
通过故意销毁会计凭证的案例引导学生树立正确的职业素养。


	板书设计

	会计凭证
6.1会计凭证的作用
6.2原始凭证
6.3记账凭证
6.4会计凭证的传递与保管
  6.4.1会计凭证的传递
   经济业务→会计凭证→填制人员→出纳人员→审核人员→记账
1） 正确组织会计凭证传递的意义
2） 正确、合理地组织会计凭证传递的基本要求
 6.4.2会计凭证的保管（一般在月末）
会计职业道德的渗透

           

	教学反思

	线上授课逐渐常态化，作为教师要改变心态，过去的线下授课，教师可以清晰的了解学生的状态和吸收情况。但线上授课需要我们增加连麦、制作答题卡的等活动调动学生的积极性。同时在授课过程中要时刻关注学生的心里健康问题，就目前疫情现状，我们应该如何防护，做好心理建设。学生的身心健康才是第一位的。


